	[image: image1.png]



	Instructivo de trabajo para el control de actividades complementarias
	Código: ITZ-AC-IT-001

	
	
	Revisión: 3

	
	Referencia a la Norma ISO 9001:2015  
7.1,     7.2,     7.5.1


	Página 1 de 1



1. Propósito

Establecer el lineamento para la acreditación de las actividades complementarias, con la finalidad de fortalecer la formación integral de los estudiantes del Instituto Tecnológico de Zacatecas.
2. Alcance 

El presente documento se aplicará a todas las áreas del proceso educativo.
3. Definición y Características

Son todas aquellas actividades que realiza el estudiante en beneficio de su formación integral con el objetivo de complementar sus competencias profesionales.

Las actividades complementarias pueden ser: tutoría, actividades extraescolares, proyecto de investigación, proyecto integrador, participación en eventos académicos, productividad laboral, emprendedurismo, fomento a la lectura, construcción de prototipos y desarrollo tecnológico, conservación al medio ambiente, participación en ediciones, fomento a la cultura y/o aquellas que la institución considere.
4. Políticas de Operación

4.1 El valor curricular para el conjunto de las actividades complementarias establecidas en el plan de estudios es de 5 créditos, considerando que por cada crédito equivale 20 horas y su cumplimiento debe de ser dentro de los seis primeros semestres.

4.2 Cada una de las actividades complementarias autorizadas por el plantel no debe de tener más de dos créditos.

4.3 El departamento de Servicios Escolares será el responsable de llevar el control de las actividades complementarias en el expediente del estudiante.
5. De la Acreditación 

5.1 Para que se acredite una actividad complementaria es indispensable que se cubra el 100% de las evidencias y el departamento responsable de la actividad, expedirá la constancia de acreditación al desempeño de la actividad complementaria, quien entregará original al estudiante, para que a su vez este lo entregue a Servicios Escolares.
5.2 Se asentará como actividad complementaria acreditada (ACA), y se asignará calificación numérica.
6. De La/El Estudiante

6.1 El estudiante podrá seleccionar las actividades complementarias restantes dentro del periodo comprendido del primero al sexto semestre.
6.2 Presentará evidencias para la acreditación de la actividad complementaria a la División de Estudios Profesionales, el departamento Académico correspondiente expedirá el Anexo XVI Constancia de cumplimiento de actividad complementaria.

6.5 Para cualquier duda o aclaración dirigirse con el coordinador de carrera, Jefa o Jefe del Departamento y/o División de Estudios Profesionales.
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