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TECHOLOGIO
MACIONAL DE MEXICOD

Almacenamiento

Tiempo de

Responsable de

No Nombre del Registro Cadigo Manejo L - Disposicién
y Proteccién Retencion conservarlo

Matriz de Identificacion | TecNM-GA-PR-01-01 Por fecha o 1 afio Archivo RS / Coordinador del
1 de Aspectos Ambientales Electrénico historico SGA

Lista de Aspectos | TecNM-GA-PR-01-02 Por fecha 1 afio Archivo RS / Coordinador del
2. Ambientales Carpeta e SGA

PPN histérico

significativos

Lista de Aspectos | TecNM-GA-PR-01-03 Por fecha 1 afio Archivo RS / Coordinador del
3. Ambientales Carpeta historico SGA

Matriz de Identificacion y TecNM-GA-PR-02-01 Por semestre Permanente/ RS / Coordinador del
4. Evaluacion de Requisitos Electrénico Vigente Actualizar SGA

legales y otros requisitos 9

Matriz de Competencia y TecNM-GA-PR-09-01 | Por semestre . 1 afio Archivo REC. HUMANOS /
5. Formacion Electronico histérico DES. ACADEMICO

Bitacora para TecNM-GA-PR-PG-03- | Por semestre . RS / Coordinador del
6. Comunicacion del SGA 01 Carpeta 1 afio Archivo muerto | SGA 'y Depto. Com. y

Difusion
. ggtn;btfzoo?gtrjggcje Agua | TecNM-GA-PR-04-01 Anual Electrénico 2 afios Archivo RS / Coordinador /
. lable p histérico Jefe de Proyecto

actividad.

Inventario de muebles TecNM-GA-PR-04-02 Semestral 2 afios RS / Coordinador /

sanitarios y de aseo y n Archivo Jefe de Proyecto
8. equipos de alto consumo Electronico historico Y

de Agua Potable

Rutina de Mantenimiento | TecNM-GA-PR-04-03 | Semestral Electrénico 2 afios Archivo RS / Coordinador /
9. histérico Jefe de Proyecto

Levantamiento de datos TecNM-GA-PR-05-01 Por afio Archivo RS / Coordinador /

de equipos de . historico Jefe de Proyecto
10. iluminacion y Electronico 2 afios

aprovechamiento de luz
natural
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TECHOLOGIO

MACIONAL DE MEXICOD

No Nombre del Registro Cédigo Manejo Almacenam_lsento Tlempo_ ge Disposicion e
y Proteccion Retencion conservarlo
Inventario de equipos TecNM-GA-PR-05-02 Por semestre . Archivo RS / Coordinador /
11. consumidores de energia Electrénico 1 afio historico Jefe de Proyecto
eléctrica
Informe semestral de las TecNM-GA-PR-05-03 Por semestre Archivo RS / Coordinador /
actividades de control B historico Jefe de Proyecto
12. operacional en la Carpeta 2 afios
disminucién del consumo
de energia eléctrica
Informe y Registro de TecNM-GA-PR-06-01 Por semestre . Archivo muerto | RS / Coordinador /
13. Residuos Peligrosos Carpeta 5 afios Jefe de Proyecto
(RP)
Diagndstico de RSU TecNM-GA-PR-07-01 Por periodo 1 afio Archivo RS / Coordinador /
14. Carpeta muerto Jefe de Proyecto
Bitacora de control de TecNM-GA-PR-07-02 Por periodo 1 afio Archivo RS / Coordinador /
15. RSU Carpeta muerto Jefe de Proyecto /
Acuerdo de recoleccion TecNM-GA-PR-07-03 Por empresa 1 afio Archivo RS / Coordinador /
16. de RSU Carpeta muerto Jefe de Proyecto /
Rec. Mat. y Servicios
Reporte Semestral de TecNM-GA-PR-07-04 | Por semestre . Archivo RS / Coordinador /
17. RSU Carpeta 3 afios muerto Jefe de Proyecto
Identificacion de riesgos TecNM-GA-PR-08-01 Por semestre 1 afio Archivo RS / Coordinador /
18. y situaciones potenciales Carpeta muerto Jefe de Proyecto /
de emergencia Rec. Mat. y Servicios
Programa anual de TecNM-GA-PR-08-02 Por afio 1 afio Archivo RS / Coordinador /
19. simulacros Carpeta muerto Jefe de Proyecto /
Rec. Mat. y Servicios
Reporte de evaluacion de | TecNM-GA-PR-08-03 Por evento 1 afio Archivo RS / Coordinador /
20. emergencia Carpeta muerto Jefe de Proyecto /
Rec. Mat. y Servicios
Reporte de Evaluacion TecNM-GA-PR-08-03 Por evento 1 afio Archivo RS / Coordinador /
21. de Simulacro Carpeta muerto Jefe de Proyecto /

Rec. Mat. y Servicios
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TECNOLOGICO
HACKINAL DE MEXICO

No Nombre del Registro Cédigo Manejo AImacenam_lt,ento Tlempo_ Qe Disposicion e
y Proteccién Retencién conservarlo
Lista de Control de TecNM-GA-MA-A11 Electrénico Sustitucion Controlador/a de
: - Hasta nueva
22. Registros del SGA Electrénico revision por nueva Documentos
version
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