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PRESENTACION

El presente reglamento e instructivo esta basado en el instructivo de Servicios Escolares de la Direccion
General de Institutos Tecnoldgicos y en el procedimiento de acreditacion y promocién de los Institutos
Tecnoldgicos para nivel superior de la misma Direccién General.

Tiene como finalidad proporcionar al estudiante toda la reglamentacion e informacién que debe manejar
en el transcurso de su carrera en este Instituto.

Por ello deben leerlo con suma atencion, a efecto de que no solamente conozcan sus responsabilidades
y obligaciones, sino también sus derechos y posibilidades.

El departamento de servicios escolares de este Instituto esta empefiado en coadyuvar a que nuestros
educandos obtengan el nivel académico que les permita incursionar exitosamente en su carrera
profesional, tal y como lo sefiala el Programa para la Modernizacién Educativa implantado por el
ejecutivo federal para el sistema nacional; por lo que se vigilara la debida observancia del presente
reglamento e instructivo por parte de todas las instancias que en el intervienen, ello sin duda redundara
en beneficio de nuestra comunidad estudiantil, y en general, de la educacién en México.

Deseamos el mayor de los éxitos y la mejor consecucion de las metas establecidas a todo el alumnado
del Instituto.



CAPITULO |
DE LOS ANTECEDENTES ACADEMICOS.

Articulo 1.- Todo aspirante a ingresar al Instituto Tecnoldgico de Zacatecas, debe observar y respetar
la programacion de eventos publicada por el propio Instituto a través de su calendario escolar.

Articulo 2.- Para inicial los estudios de las carreras profesionales al nivel de licenciatura los aspirantes
deberan haber terminado integramente el bachillerato equivalente.

Articulo 3.- El aspirante a primera inscripcion deberd acreditar sus antecedentes académicos con
documentos fidedignos y legalizados ante las autoridades correspondientes, si se entrega con
posterioridad a la inscripcién sera cancelada y los créditos académicos que hubiera logrado el
interesado seran anulados.

CAPITULO Il
DE LOS ALUMNOS ESCOLARIZADOS

Articulo 4.- Ademas de los antecedentes académicos que se mencionan en el capitulo anterior, los
aspirantes a inscripciéon en el Instituto Tecnolédgico, deberan satisfacer los requisitos que sefialan los
instructivos para inscripciones autorizados por la Direccion General, asi como cubrir las cuotas de
inscripcion vigentes.

Articulo 5.- Los aspirantes a nuevo ingreso en el nivel de licenciatura sustentardn exadmenes de
admisién cuyas modalidades, contenido y extension autorice la Direccion del Instituto, dichos
exdmenes seran aplicados en el Instituto Tecnoldgico para preseleccionar a los alumnos de nuevo
ingreso, las decisiones en la seleccion efectuada por el Instituto seran inapelables y de competencia
exclusiva del mismo.

Articulo 6.- El aspirante que habiendo satisfecho los requisitos previos resulte seleccionado, tendra
derecho a inscripcién en el Instituto Tecnolégico, la inscripcion se tramitara en el propio Instituto pero la
autorizara en definitiva la Direccion General.

Articulo 7.- En el Instituto Tecnolégico de Zacatecas existe solamente el sistema de alumnos
escolarizados.

Articulo 8.- La reinscripcion de alumnos egresados de cualquiera de las carreras de los Institutos
Tecnoldgicos con la finalidad de cursar otra carrera del mismo nivel o inferior no serd autorizada.



CAPITULO Il
DE LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES
Articulo 9.- Todos los alumnos del Instituto Tecnoldgico de Zacatecas gozaran, sin distincion, de la
misma libertad y tendran los mismos derechos y obligaciones.
Articulo 10.- Son derechos de los alumnos del Instituto Tecnolégico:

1. Recibir en igualdad de condiciones para todos, la ensefianza que ofrece el Instituto, dentro
del nivel educativo al que pertenece.

2. Recibir la documentaciéon que lo identifique como alumno escolarizado y las constancias de
la escolaridad que haya acreditacion en cada periodo.

3. Recibir asesoria en la planeacion de su trabajo escolar
4. Recibir si asi lo solicita, orientacion en sus problemas académicos y personales.
5. Recibir un trato respetuoso del personal del Instituto.

6. Recibir la induccién necesaria con referencia a los diferentes departamentos de la
institucion con los que tendran relacion.

7. Cuando el desempefio académico sea ejemplar, recibir los estimulos y premios
correspondientes.

8. Representar al Instituto en los eventos académicos, deportivos y culturales que se organicen
dentro o fuera del Instituto, previa seleccion.

9. Pertenecer y participar en las organizaciones académicas, deportivas y culturales
estudiantiles del Instituto.

Articulo 11.- Los estimulos y premios pueden consistir en el otorgamiento de diplomas, medallas,

menciones honorificas y comisiones distinguidas, inscripciones en cuadros de honor y otras distinciones
semejantes.

Articulo 12.- Todos los alumnos tienen libertad de expresidn oral, escrita o por cualquier otro medio,
siempre que se respete la moral, el orden, los derechos de terceros, los principios y reglamentos del
Instituto y no se entorpezca su buena marcha.

Articulo 13.- En el salén de clase, el alumno puede mantener opiniones o puntos de vista distintos a
los del profesor, siempre y cuando sean expresados con el debido fundamento, e | orden, la
consideracion y el respeto que merecen la catedra, el profesor y sus condiscipulos.

Articulo 14.- Todos los alumnos  tienen derecho a difundir sus ideas en boletines, periddicos,
representaciones escénicas, etc., siempre y cuando se cumpla



con lo estipulado en el articulo décimo segundo de este reglamento y se den a conocer en la
publicacion o representacion misma, los nombres de los alumnos responsables de las mismas.

Articulo 15.- Los alumnos podran organizar seminarios, conferencias u otras actividades relacionadas
con su formacién, bajo la coordinacioén de las jefaturas de los departamentos respectivos por carrera, los
organizadores de este tipo de eventos tendran la responsabilidad de que estos sé conduzcan de
acuerdo con lo estipulado por el articulo décimo segundo de este reglamento.

Articulo 16.- Cuando los alumnos, por medios legales, hayan obtenido recursos financieros para lograr
algun fin académico o de mejoras al Instituto, y si la administracién custodia dichos recurso los
alumnos tendran derecho a recibir informes sobre el estado que guarden los mencionados recursos.

Articulo 17.- Son obligaciones de los alumnos del Instituto Tecnoldgico de Zacatecas:

1. Acatar y cumplir los reglamentos e instructivos que rigen su condicién de alumnos.

2. Asistir con regularidad y puntualidad a las actividades que requiere el cumplimiento del plan
educativo al que estan sujetos.

3. Guardar consideracion y respeto a los funcionarios, empleados, maestros y condiscipulos del
Instituto dentro y fuera del plantel.

4. Hacer buen uso de los edificios, mobiliario, material didactico, equipos, libros y demas bienes
del Instituto, coadyudaré a su conservacion y limpieza.

5. lIdentificarse, mediante la presentacion de su credencial de alumno, cuando se lo requiera
cualquier autoridad del Instituto.

6. Recabar la autorizacion pertinente ante la autoridad correspondiente en el caso de que por

cualquier motivo requieran hacer uso de alguin bien del Instituto.

Reparar los dafios que por negligencia o dolo haya ocasionado a los bienes de la institucién.

Preservar y reforzar el prestigio y buen nombre de la Institucion a través de su participacion
en las actividades que promueva el plantel, y por este medio el del Subsistema Nacional de
Institutos Tecnoldgicos.

oo N

CAPITULO IV
SANCIONES Y BAJAS

Articulo 18.- Toda violacion de los preceptos de este reglamento, serd motivo de una sancion que
corresponda a la gravedad de la falta, ya sea esta de caracter individual o colectivo.

Articulo 19.- Las faltas a las que seran aplicables las sanciones son:

Las que lesionen el buen nombre de la Institucion.

Las vejaciones 0 malos tratos que unos alumnos causen a otros.
La desobediencia o falta de respeto al personal del Instituto.

La realizacion de actos que comprometan las actividades docentes.
La alteracion o sustraccién de documentos oficiales.

La suplantacién de persona.
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10.
11.
12.
13.
14.
15.

16.
17.
18.
19.

20.

La sustraccién o deterioro de los bienes pertenecientes al Instituto.

Los actos contrarios a la moral.

Comer y fumar en aulas.

La practica de juegos de azar dentro de las instalaciones del Instituto.

Presentarse a la Institucion en estado inconveniente o con aliento alcohalico.

La drogadiccién y el alcoholismo.

La aportacion o uso de cualquier arma dentro de la Institucion.

La coaccién moral o fisica que unos alumnos ejerzan sobre otros.

Ser portadores o instrumentos de corrientes politicas ajenas a la buena marcha académica del
Instituto.

Causar dafios o perjuicios a los bienes del personal y del alumnado de la Institucion.

Las faltas colectivas de disciplina o asistencia.

El procedimiento fraudulento durante los examenes de cualquier tipo.

Causar dafios o perjuicios a los bienes muebles o inmuebles de la Institucién o apoderarse de
los mismos.

Hacer cualquier tipo de novatada a los alumnos de nuevo ingreso.

CAPITULO V

DE LA TERMINACION DE LA ESCOLARIDAD

Articulo 20.- Las sanciones a que estan sujetos los alumnos, segun la gravedad de la falta que
cometan, son:

A)
B)
C)
D)

E)

Se recogera el examen y se considerara anulado, reportandose con calificacién no aprobatoria.
Amonestacion privada.

Anotacion de la falta en el expediente del alumno con aviso al padre o tutor.

Suspensiéon de derechos estudiantiles hasta por una semana, anotacion en el expediente del
alumno y aviso al padre o tutor.

Suspensién definitiva en la asignacion conservando el alumno Gnicamente el derecho a
presentar examen especial, 0 a la repeticion de la asignatura en el periodo escolar siguiente a la
sancion.

Suspensién de derechos estudiantiles hasta por quince dias con la anotacion en el expediente
del alumno y aviso al padre o tutor.

Reposicion o pago de bienes destruidos o deteriorados.

Suspensiéon de derechos estudiantiles por un semestre.

Suspensidn definitiva de sus derechos en el plantel.

Suspension definitiva de sus derechos en el subsistema nacional de Institutos Tecnoldgicos.

Articulo 21.- Las sanciones establecidas en los incisos C) al 1), del articulo anterior son aplicables
Unicamente por el director del Instituto, ratificAndolo en ultima instancia la Direcciébn General de
Institutos Tecnoldgicos, cuando se trate de faltas 0 se cometa un delito intencional dentro del plantel
gue amerite la imposicién de la pena a que se refiere el inciso J), el director del plantel



turnard el expediente completo a la Direccion General, la que a su vez podra someterlo a una
comision de honor para el dictamen la sancion ha que se haya hecho acreedor el responsable, la
aplicacion de la sancién la ordenara el Director General.

Articulo 22.- El alumno de la institucibn o el solicitante de inscripcibn gque comenta un acto
comprobado de violencia que implique abuso en la persona de otro o de sus propiedades, perdera la
inscripcion si se trata de un alumno y no la obtendra si se trata de un solicitante.

Articulo 23.- El procedimiento de evaluacion y promocion del Subsistema Nacional de Institutos
Tecnoldgicos se utilizard para determinar si existen causas de caracter académico que ameriten la baja
temporal o definitiva del alumno.

Articulo 24.- Procede la baja temporal de un alumno con derecho a una nueva inscripcion, hasta por
tres ocasiones, Unicamente en las condiciones siguientes:

A) Cuando sea solicitada dentro de las fechas establecidas en el Instituto.
B) Cuando después de la fecha limite la baja se solicite por enfermedad o por causas de
fuerza mayor plenamente justificadas a juicio de la direccién de la institucion.

Articulo 25.- Toda baja temporal o definitiva del alumno deberd ser comunicada por escrito a la
Direccién General, al alumno y al padre o tutor.

Articulo 26.- Las bajas temporales, (tres como maximo), tendran una duracion de un periodo escolar,
debiendo el alumno reinscribirse o renovar la baja en el periodo siguiente a efecto de no ser dado de
baja definitiva.

Articulo 27.- Toda persona que sea reportada en baja definitiva, por ningin motivo podra
reinscribirse en el subsistema nacional de Institutos Tecnoldgicos.

Articulo 28.- Cuando fuera de la institucién el alumno incurra en actos que menoscaben el prestigio
de la institucién, queda a discrecion del director de la misma aplicar la sancién que corresponda
conforme a los articulos de este reglamento.

Articulo 29.- En los casos o delitos que ocurran dentro del Instituto y que caigan bajo la sancién de
los cddigos civiles, la direccion del plantel levantara las actas correspondientes y las turnara a las
autoridades competentes, independientemente de la imposicién de la sancion reglamentaria que
corresponda.

Articulo 30.- La inscripcion de un alumno debe renovares en cada periodo lectivo hasta la terminacién
de sus estudios, dentro de los términos y bajo las condiciones que especifican los planes de estudio y
los instructivos vigentes.

Articulo 31.- La condicion de alumno escolarizado se pierde por las causas siguientes:

1. Por haber sido dado de baja definitiva.

2. Por interrumpir sus estudios (baja temporal).

3. Por no concluir sus estudios dentro de los términos que marcan los planes de estudios vigentes
y el instructivo respectivo.



4. Por acuerdo de la Direccion General, dictado a instancias del personal directivo del Instituto,
como consecuencia de acciones que menoscaben la disciplina o prestigio del mismo.

5. Por haber cumplido satisfactoriamente con los requisitos del plan de estudios de la carrera y por
lo tanto, haber egresado.

CAPITULO VI

DE LA REPRESENTACION ESTUDIANTIL

Articulo 32.- Todos los alumnos tienen derecho a asociarse o reunirse libremente siempre y cuando no
contravengan los principios o reglamentos del subsistema nacional de Institutos Tecnoldgicos o
perturben el orden impidiendo u obstaculizando las actividades académicas o administrativas.

Articulo 33.- El Instituto Tecnoldgico reconocera como representativa del alumno a aquella asociacién
estudiantil que reuna los siguientes requisitos:

A) Esta integrada por la mayoria de los alumnos del total de carreras que se ofrezcan en el
Instituto.

B) Tenga establecido en sus estatutos una forma democratica para la integracion vy
funcionamiento de sus 6rganos de gobierno.

C) Este coordinada y dirigida exclusivamente por alumnos del propio Instituto Tecnoldgico.

D) Este abierta y sin discriminacion a todos los alumnos.

E) Sus estatutos estén acordes con los principios, fines y reglamentos del Subsistema Nacional de
Institutos Tecnoldgicos.

Articulo 34.- Ninguna autoridad del Instituto o de la Direccion General formara o disolvera a la
representacion estudiantil que legalmente se haya constituido, de acuerdo con sus estatutos, ya que
solamente la base estudiantil tiene esa facultad.

CAPITULO VII
DE LA INFORMACION
Articulo 35.- Todos los alumnos tendrdn acceso a la informacion contenida en leyes, reglamentos,
estatutos e instructivos que tengan relacién con la institucion y el proceso ensefianza aprendizaje.
Articulo 36.- La informacion que llegue a la institucion sobre becas, cursos o de caracter general de

organizaciones educativas y otras que sean de interés estudiantil, serd expuesta en lugares
determinados y visibles.



CAPITULO VI

DEL USO DE LOS VEHICULOS OFICIALES

Articulo 37.- El uso de los vehiculos oficiales propiedad del Instituto sera:

1. Para viajes de practicas o estudios.

2. Para viajes a eventos deportivos y/o culturales

3. Para asuntos oficiales.
Articulo 38.- El objetivo de los viajes de practicas o estudios es proporcionar al alumno la observacién
de un area o proceso productivo en planta que le refuerce sus conocimientos teéricos y le permita
identificar las oportunidades de trabajo que le ofrece su carrera.
Articulo 39.- Los viajes o préacticas de estudios seran programados y autorizados por el jefe del
departamento académico correspondiente, de acuerdo con el plan de visitas que, al principio del
semestre, haya recibido de parte de los profesores del Instituto.
Articulo 40.- Los vehiculos oficiales podran ser usados para transportar a los estudiantes, profesores o
personal administrativo a los eventos deportivos, culturales u oficiales a que hay lugar previa
autorizacion y programacion de las autoridades correspondientes.

Articulo 41.- Ningun alumno o personal del Instituto podra hacer uso de los vehiculos sin la debida
autorizacion de la autoridad responsable de los mismos.

Articulo 42.- Todo vehiculo del Instituto ser4 usado Unica y exclusivamente para cumplir el objetivo
para el que fue originalmente autorizado y por ninguna razén debe ser usado para fines diferentes.

Articulo 43.- Los alumnos que realicen viajes en los vehiculos oficiales tendran las siguientes
obligaciones:
A) Conservar en buen estado los vehiculos en que viajan.

B) Guardar respeto al maestro, condiscipulos, funcionarios y empleados que les acompafian
en el viaje.

C) Por ningun concepto tomar bebidas alcohélicas en el interior del vehiculo.
D) Guardar la debida postura en el lugar al que asistieren.

Articulo 44.- Queda prohibido a los alumnos usar el vehiculo como dormitorio en los lugares de
destino.



CAPITULO IX

INSTRUCTIVO DE ACREDITACION

Articulo 45.- Acreditacion es la certificacion oficial de los conocimientos necesarios y suficientes
definidos en el programa de una asignatura, que permite la promocién curricular o acceder a otros
niveles de escolaridad.

Articulo 46.- Para que se acredite una asignatura es indispensable aprobar la totalidad de las
unidades de aprendizaje del programa de estudios.

Articulo 47.-Cuando una asignatura es cursada por primera vez se le denomina curso normal.

Articulo 48.- Cuando una asignatura no es acreditada en un curso normal y es cursada por segunda
vez, se denomina como repeticion del curso.

Articulo 49.- La calificacién minima aprobatoria de cada unidad de aprendizaje es de 70, en una escala
de 0a 100.

Articulo 50.- Para acreditar las unidades de aprendizaje de los programas de estudio de la asignatura,
se contemplan las siguientes oportunidades de evaluacion:

Curso normal:
e Ordinaria
¢ Regularizacion
e Extraordinaria

Curso de repeticiéon
e Ordinaria
e Regularizacién
o Especial

Consistiendo cada una en lo siguiente:

EVALUACIONES ORDINARIAS

Articulo 51.- Las evaluaciones ordinarias son aquellas a las que el alumno se somete durante el
periodo escolar para aprobar las unidades de aprendizaje del programa de estudios.

Articulo 52.- Cada unidad de aprendizaje tendra una sola oportunidad de evaluacion correspondiente.

Articulo 53.- Para tener derecho a las evaluaciones ordinarias, el alumno deberéa estar inscrito en la
institucion y asignatura correspondiente.



Articulo 54.- Las evaluaciones ordinarias del programa de estudios deberan realizarse sobre
unidades de aprendizaje completas no debiendo evaluarse mas de dos unidades.

Articulo 55.- Para acreditar una asignatura en evaluacién ordinaria, el alumno debera aprobar todas
las unidades de aprendizaje del programa de estudios con una calificacion minima de 70 en cada
unidad.

Articulo 56.- Cuando se repruebe una o mas unidades de aprendizaje del programa de estudios la
calificacion correspondiente se reportarda como no acreditada.

Articulo 57.- El alumno que no haya acreditado alguna asignatura podra optar por la evaluacion de
regularizacion si al final del periodo escolar en el que la curso, logré aprobar por lo menos el 40% del
total de las unidades de aprendizaje del programa de estudios.

Articulo 58.- Si en las evaluaciones ordinarias de una asignatura, el alumno no logra aprobar el 40%
de las unidades de aprendizaje del programa de estudios repetira la asignatura.

EVALUACION DE REGULARIZACION

Articulo 59.- La evaluacion de regularizacion de las unidades de aprendizaje, es aquella en la que el
alumno se somete al final del periodo escolar al no lograr acreditar la asignatura en las evaluaciones
ordinarias.

Articulo 60.- En la evaluacion de regularizacién de las unidades de aprendizaje el alumno debera
presentar solo las que no haya acreditado en las evaluaciones ordinarias.

Articulo 61.- Para acreditar una asignatura en evaluacion de regularizacién, se requiere aprobar todas
las unidades de aprendizaje no logradas en evaluacién ordinaria, con una calificacibn minima de 70 en
cada unidad.

Articulo 62.- Las evaluaciones de regularizacion se realizaran en las fechas sefialadas por la jefatura
del departamento académico correspondiente.

Articulo 63.- La duracion de las evaluaciones de regularizacion sera de acuerdo al criterio sustentado
por el maestro de la asignatura y de la jefatura del departamento académico correspondiente.

Articulo 64.- Si en la evaluacion de regularizacion del curso normal el alumno no logra aprobar el 70%
de las unidades de aprendizaje del programa de estudios, repetird la asignatura.



EVALUACION EXTRAORDINARIA

Articulo 65.- La evaluacién extraordinaria es la que se presenta fuera del periodo ordinario, al no
haber acreditado la asignatura en curso normal.

Articulo 66.- La evaluacion extraordinaria procede para los alumnos que se encuentren en los
siguientes casos:

A) Cuando no haya acreditado la asignatura en evaluacion ordinaria del curso normal, pero
haya aprobado el 70% de las unidades de aprendizaje del programa de estudios aun sin
haberse presentado a la evaluacién correspondiente.

B) Cuando en las evaluaciones ordinarias y de regularizacién del curso normal, no se haya
aprobado el total de las unidades de aprendizaje del programa de estudios, pero sé aprobé el
70% o mas de las mismas.

Articulo 67.- En la evaluacion extraordinaria se presentardn solo las unidades de aprendizaje que no
hayan sido aprobadas en las evaluaciones ordinarias y de regularizacion, cuando el alumno no logra
aprobar el total de las unidades de aprendizaje, debera repetir la asignatura.

EVALUACION ESPECIAL

Articulo 68.- La evaluacidon especial se presenta fuera del periodo ordinario y estara integrada por la
totalidad de las unidades de aprendizaje del programa de estudios de la asignatura y se otorga en los
siguientes casos:

A) Después del curso de repeticion.

B) Cuando no se haya aprobado la materia en curso normal y no se ofrezca de nuevo por las
siguientes causas:

1. Por cierre de plan de estudios.
2. Por cancelaciéon de carrera.

C) Cuando la asignatura no sea ofrecida en el semestre que se vaya a cursar o sea limitante para
gue el alumno termine en el tiempo requerido.

D) A solicitud de alumnos autodidactas.

Articulo 69.- La evaluacion especial procede para los alumnos que se encuentren en los siguientes
casos:

A) Cuando en evaluacion ordinaria en repeticion de curso sé apruebe menos del 40% de las
unidades de aprendizaje del programa de estudios.

B) Cuando en evaluaciéon de regularizacién de repeticibn de cursos no se aprueben el total de
unidades de aprendizaje del programa de estudios.
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C) Cuando los alumnos escolarizados por ser autodidactas, consideren tener los aprendizajes
requeridos para acreditar la asignatura, aun sin haber tomado los cursos correspondientes.

Articulo 70.- La evaluacion especial estar integrada por la totalidad de las unidades de aprendizaje del
programa de estudios de la asignatura respectiva, pudiendo aplicarse en una o mas sesiones a juicio de
la academia correspondiente la calificacion minima aprobatoria es de 70 en escala de 0 a 100.

Articulo 71.- El alumno deberd solicitar autorizaciébn para presentar evaluacion especial de una
asignatura, en el periodo programado dentro del ciclo escolar siguiente a cuando incurri6 a esta
situacion, de no hacerlo asi causara baja temporal hasta regularizar su situacién académica.

Articulo 72.- Cuando el alumno tenga que presentar mas de una evaluacion especial, causara baja
temporal hasta regularizar su situacion académica.

Articulo 73.- Cuando el alumno deba presentar una evaluacion especial, llevard carga minima en el
periodo de presentacion de la misma.

Articulo 74.- Si el alumno no acredita la asignatura en la evaluacién especial simultAneamente
causara baja formal de la institucion.

Articulo 75.- La elaboracion y aplicacion de la evaluacién especial quedara a cargo de dos maestros
de la asignatura designada por la jefatura del departamento académico correspondiente.

Articulo 76.- Para tener derecho a las evaluaciones especiales, el alumno debera solicitarlo a las
autoridades correspondientes y pagar la cuota respectiva; asi como el costo de los materiales de
consumo en el caso de asignaturas con laboratorio o taller.

Articulo 77.- La realizacion de las evaluaciones especiales solicitadas, seran programadas por las
autoridades correspondientes, no debiendo interferir las actividades planificadas del Tecnolégico.

REPETICION DE ASIGNATURAS

Articulo 78.- Repeticién de asignatura es la ultima oportunidad que tiene el estudiante para regularizar
su situacion académica y poder proseguir sus estudios.

Articulo 79.- Solo una vez podrd repetir cada asignatura.
Articulo 80.- Deberan repetir una asignatura los alumnos que se encuentren en los siguientes casos:

A) Cuando en la evaluacion ordinaria del curso normal no logren aprobar el 40% de las unidades de
aprendizaje del programa de estudios.
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B) Cuando en la evaluacion de la regularizacion no logren aprobar el 70% de las unidades de
aprendizaje del programa de estudios.

C) Cuando en la evaluacién extraordinaria no logren aprobar el total de las unidades de aprendizaje
del programa de estudios.

Articulo 81.- La repeticion de una asignatura esta sujeta que en el periodo en que se solicita sea
ofrecida por la institucion y que exista cupo suficiente, considerando que tienen prioridad los alumnos
gue les corresponde cursar la asignatura por primera vez.

Articulo 82.- Al ser aceptado el alumno en repeticion de curso, automaticamente se le invalidan las
unidades aprobadas con anterioridad en la asignatura correspondiente.

Articulo 83.- La repeticién podré efectuarla el alumno en todas las asignaturas que haya reprobado en
el curso normal.

Articulo 84.- En repeticion de asignatura el alumno solo tendrd derecho a presentar evaluacion
ordinaria, de regularizacion y especial.

Articulo 85.- La asignacion de calificaciones para las evaluaciones ordinarias y de regularizacion en la
repeticion de la asignatura, sé regiran por las misma disposiciones fijadas para el curso normal.

Articulo 86.- En ningln caso el alumno podra cursar asignaturas cuyos antecedentes marcados en la
reticula no haya acreditado.

Articulo 87.- La asignacion de calificaciones para las evaluaciones que se consideran en el presente
instructivo, sera el valor entero del promedio de los resultados obtenidos en todas las unidades de
aprendizaje de la asignatura correspondiente.

Articulo 88.- La aplicacion de las evaluaciones ordinarias, de regularizacién y extraordinarias que
contempla el presente instructivo, son responsabilidad del maestro que imparte la asignatura en
coordinacioén con la Jefatura del Departamento Académico correspondiente, pudiendo ser aplicadas por
el docente que esta designe en caso de ausencia del primero.

Articulo 89.- Antes de iniciar el desarrollo de cualquier evaluacién, el maestro que lo aplique informara
a los alumnos sobre las condiciones en que esta se ha de efectuar, sefialando con claridad los
requisitos a satisfacer.

Articulo 90.- Cuando el alumno no se presente en la fecha y hora sefialada a desarrollar la evaluacién
correspondiente de una asignatura de su plan de estudios, se le considerara no acreditada.

Articulo 91.- La duracién maxima de las carreras de nivel superior sera de doce periodos y la minima
de siete periodos.

Articulo 92.- Para efectos de la duracibn maxima de las carreras, se contabilizan los periodos en los
gue no se solicite inscripcidn por cualquier causa.

Articulo 93.- El nimero de créditos para una determinada carrera, estara incluida en el plan de estudios
correspondiente.

12



Articulo 94.- Las autoridades académicas fijaran la duracion de los periodos de los cursos y las fechas
correspondientes a las evaluaciones de regularizacién extraordinaria y especial.

Articulo 95.- Las justificaciones de ausencia de los alumnos para el cumplimiento de las obligaciones

gue se generan en el presente instructivo, deberdn someterse a la consideracion de los directivos del
Instituto

CAPITULO X

BAJAS Y MODIFICACIONES DE INSCRIPCIONES.
Articulo 96.- El plazo maximo para darse de baja de una asignatura es de 15 dias naturales después
de iniciado el curso, esto en casos plenamente justificados y solo para alumno de reingreso, es decir,
para quienes tengan créditos acumulados.
Articulo 97.- Para bajas del total de asignaturas (baja temporal), se considerara un plazo maximo de
30 dias naturales después de iniciado el periodo correspondiente, solo para alumno que hayan
acumulado créditos, esta baja solo podra efectuarse en el Departamento de Servicios Escolares.
Articulo 98.- El alumno que abandone sus estudios en una o varias materias y no lo notifiquen en los
periodos programados, la(s) materia(s) al final del semestre correspondiente apareceran como
reprobada(s).
Articulo 99.- Las bajas temporales tendran una duracion de un periodo escolar debiendo solicitar el
alumno su alta (segun calendarizacion) al periodo siguiente a efecto de no ser dado de baja definitiva,
considerando lo que marcan los articulo 91 y 92.

Articulo 100.- El alumno causara baja temporal cuando la solicite por motivos personales ajenos a su
situacion escolar o por encontrarse en los casos previstos en el presente instructivo.

Articulo 101.- En los casos de baja definitiva del sistema, a peticién del interesado se le certificara las
asignaturas que hay acreditado.

CAPITULO XI
BAJAS DEFINITIVAS DE LA INSTITUCION

Articulo 102.- Seréa dado de baja definitiva de la institucion, el alumno que de las asignaturas cursadas
en el primer semestre en la institucion repruebe mas del 50% del niamero total de créditos.

Articulo 103.- Sera dado de baja definitiva de la institucién el estudiante que repruebe la evaluacion
especial de una asignatura.
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Articulo 104.- Sera dado de baja definitiva de la institucién el alumno que en el plazo maximo de 12
semestres no haya cursado todas las asignaturas del plan cuando no tenga evaluaciones especiales
pendientes.

Articulo 105.- Sera dado de baja definitiva de la institucién el alumno que suspenda sus estudios por
tres periodos continuos o0 mas de tres alternados.

CAPITULO XIi
CERTIFICACION DE ESTUDIOS.

Articulo 106.- Se considerara egresado de la institucion el alumno que haya aprobado el total de
créditos que contenga su plan de estudios.

Articulo 107.- Al cubrir el total de créditos se le expediran al egresado su certificado de estudios y su
carta de pasante.

Articulo 108.- Los alumnos que causaron baja definitiva pueden solicitar un certificado incompleto de
las materias que cursaron, pero pierden el derecho de aprobar materia alguna por cualquier medio en el
Sistema Nacional de Institutos Tecnoldégico.

Articulo 109.- Los alumnos que aun estén dentro del nUmero de semestres para terminar su carrera y
soliciten certificado incompleto causan baja definitiva y automaticamente, ya que solamente se puede
extender un certificado por alumno dentro de un mismo nivel, perdiendo derecho de aprobar materias
segun el articulo 108.

CAPITULO Xl
CAMBIOS DE ESPECIALIDAD Y DE OPCIONES

Articulo 110.- Los cambios de especialidades y de opciones son autorizados por el Departamento de
Servicios Escolares de la Direccion General de Institutos Tecnoldgicos, a solicitud del Departamento de
Servicios Escolares del Instituto.

Articulo 111.- No se autorizan bajo ninguna circunstancia los cambios de especialidad de las
licenciaturas a ingenierias o viceversa.

Articulo 112.- Para que el Departamento de Servicios Escolares del Instituto gestione (ante la instancia
correspondiente) un cambio de especialidad o de opcién, el alumno debera cumplir con los siguientes
requisitos:

No tener materias reprobadas en cursos normales.

No tener evaluaciones especiales pendientes.

Efectuar los tramites dentro de los 3 primeros semestres de su estancia en el Instituto.

Recabar, en la forma que proporciona el Departamento de Servicios Escolares del Instituto, la
autorizacion del coordinador de la especialidad en que esta inscrito y la del coordinador de la
especialidad que solicita, este Ultimo podra conceder la autorizacién, siempre y cuando el cupo y
la demanda de su especialidad lo permita.

PO
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CAPITULO XIV
SERVICIOS ESCOLARES.

Articulo 113.- Ser& alumno oficial hasta haber cubierto los requisitos en cuanto a la documentacién
integra solicitada por el Instituto Tecnolégico.

Articulo 114.- Los alumnos que al inscribirse presenten constancia de terminacién de estudios tienen
un mes de plazo maximo para entregar el certificado o cualquier otro que le falte en su documentacion,
en caso de no cumplir con este requisito su inscripcién no procede.

Articulo 115.- Debe asistir al grupo en el que haya quedado inscrito pues de no hacerlo asi, no se le
reconocera la calificacion obtenida en caso de que sea aprobatoria.

CAPITULO XV
MANEJO DE RETICULAS

Articulo 116.- En la reticula aparecen todas las materias que contiene cada especialidad, en cada
cuadro de la reticula aparece el nombre de la materia, abajo, la clave de la materia que son tres letras y
4 numeros, los tres nimeros que se encuentran a la derecha con el primero de la izquierda, numero de
horas tedricas; el segundo numero horas practicas; y el numero de la derecha el total de créditos, las
materias que pueden cursarse simultaneamente se llaman correquisitos y se presentan asi:

ASIGNATURA C

l

ASIGNATURA D

Esto indica que la signatura C es correquisito de la asignatura D, y la asignatura C debe acreditarse
antes o simultdneamente con D; es decir, la asignhatura C nunca debera acreditarse después de la D.

Las materias que se tienen que cursar en una secuencia ordenada y estricta se denominan como
prerrequisito y se representa asi:

ASIGNATURA A EE— ASIGNATURA B
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Esto significa que B solo puede cursarse si se ha aprobado A, es decir, la asignatura A es prerrequisito
de la asignatura B.

Las asignaturas que aparecen aisladas o independientes, o sea que no aparecen ligadas a las demas
por las flechas, pueden ser cursadas cuando el educando conjuntamente con su asesor asi lo
considere, cuidando Unicamente de respetar las condiciones restrictivas representadas con asterisco.
Articulo 117.- A un alumno regular podra autorizarsele carga maxima de hasta 60 créditos, los
alumnos que cursen una o dos materias en repeticion deberan llevar carga media de hasta 44 créditos
y los alumnos que cursen mas de dos materias en repeticion o adeuden un examen especial, deberan
llevar carga minima de solo 34 créditos.

CAPITULO XVI

TRANSITORIOS

Articulo 118.- Lo no previsto en el presente reglamento sera resuelto por las autoridades del Instituto o
en su defecto, por las autoridades de la Direccion General.

Articulo 119.- Su ambito de aplicacion es solo en el plantel del Instituto Tecnoldgico de Zacatecas.

Articulo 120.- Su vigencia es a partir del 19 de agosto del dos mil dos.
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